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THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty CP Giao nhin Kho vin Ngoai thwong Viét Nam (VINATRANS) dang c6
nhu ciu tuyén dung nhén sy nhu sau:

Vi tri tuyén dyng: Nhin vién lao djng tién lwong

1. S6 lwgng: 01
2. Mo ta khai quat cong viéc:

Xay dung ké hoach va quyét toan thuc hién ké hoach tién Iwong, th lao trinh Tong
Giam dbc, Hoi ddng quén tri phé duyét theo phéan cép;

Xay dung h¢ théng thang, bang luong, quy ché tra: lwong, thudng, thu nhap dbi vai
can b, nhan vién Cong ty;

Thyec hién viéc tong hop chdm cong, tinh lrong va c4c ché d§ bao hiém xi hoi, bao
hiém y té, hang thang d6i v6i can bd, nhan vién Cong ty;

Thue hién viéc phéan phéi tho lao dbi véi Nguoi dai dién quéan 1y phin vén Cong ty
va thi lao ctia thanh vién Ban kiém so4t do Cong ty cr kiém nhiém tai cdc cong ty;

Huéng dén viéc ké khai, cong khai tai san va thu nhép hang nim hoic dot xuit ddi
vOi can b lanh dao, quan Iy cla co quan Cong ty va cac don vj theo quy dinh ctia
phép luét;

Tham muu, ph01 hop véi to chirc Cong doan xdy dung, bo sung, stra d6i thoa wdce
lao dong tép thé, noi quy lao dong ctia Cong ty va giai quyét cac tranh chip lao dong
tap thé va c4 nhan (néu cd);

Té chire thue hién viéc kham strc khoé dinh ky cho can bd, nhan vién Cong ty;
Thue hién céc chinh séch Iwong, dai ngd, phuc lgi cho nhén su trong Cong ty.

Thyc hién céc chinh sdch Béo hiém x& hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép
theo quy dinh ctiia Nha nudce

Huéng dan nguoi lao dong thuc hién ché d6 BHXH theo quy dinh;

Tbng hop bao céo tinh hinh thwe hién cong tac lao dong tién luong cua Cong ty;
thuc hién dang ky lao dong theo quy dinh;

Phéi hop véi Phong Ké todn Tai chinh thyc hién ké khai, quyét to4n thué TNCN
nim, huéng dan ngudi lao ddng thue hién céc tha tuc quyét toan thué TNCN nim;

Lép bdo cdo dinh ky thang, quy, nim va dot xuit ciia Phong;
Quén 1y hd so nhén su, cic hop ddng lao dong ctia Cong ty véi ngudi lao dong;

HO trg cong tac tuyén dung, dao tao nhan su:
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- Thuc hién thanh quyét toan cac khoan chi phi phat sinh trong Iinh vyc cong tac
dugce phan cong phu trach;

- Thuyec hién céc cdng viéc khac do Trudng phong va Pho Trudng phong giao;

. Yéu clu:

- Trinh d6: Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh quén tri nhan lyc, nhén sy, lut... céc
nganh co lién quan

- Kinh nghiém: C6 it nhit 01 ndm kinh nghiém

- Strc khae tdt; siéng nang, chim chi; chiu duge ap luc cong viéc.

. Quyén loi:

- Miuc luong: Luong thoa thuan.

- Céc ché d6 bao hiém, phuc lgi, nghi phép... theo quy dinh ctia Nha nuéc;

- Céc ché 46 cham soéc stc khde, du lich/team building, phu cép xang, cudc dign
thoai, tién thudng. .. theo quy dinh ctia Cong ty;

. Ho6 so du tuyén:

- Pon du tuyén ;

- Vin bang, chimg chi lién quan ;

- So yéu ly lich, Cén cuéc cong dan;

- Gidy kham stic khoe;

- Thoi han nhan hd so: Tir ngay théng bdo dén hét ngay 10/02/2025

. Thong tin lién heé:

- Phong Tb chirc Hanh chinh, Cong Ty Cb Phan Giao nhan Kho van Ngoai thuong
Viét Nam (VINATRANS )

- Email: tche@vinatrans.com.vh — my-nt@yvinatrans.com.vin

- Dién thoai: 028 39414919 — Ext. 603

- Dia chi lién hé: S6 406 dudong Nguyén Tét Thanh, Pheng, 18 Quan 4, TP.HCM.
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